GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA

wiiheil Zatgczniki Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2014
86-042 Lubenia Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Lubeni
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REGULAMIN WYPOZYCZALNI | CZYTELNI
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W LUBENI

1, ZASADY OGOLNE

§1

. Z Wypozyczalni zwanej dalej ,Biblioteka” moga korzysta¢ wszystkie doroste osoby oraz miodziez

i dzieci.

Korzystanie ze zbiorow Wypozyczalni jest bezplatne.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za dalsze wykorzystanie powierzonych uzytkownikowi materiatow.

Przy zapisie zgtaszajacy powinien:

a) okaza¢ dowod osobisty ze zdjgciem i numerem PESEL lub wazng legitymacje szkolng w przypadku
dzieci i mlodziezy niepeinoletniej.

b) zapozna¢ sie z Regulaminem Wypozyczalni;

c) wypelnic karte zapisu i zobowigzac sie podpisem do przestrzegania Regulaminu.

Karte biblioteczng czytelnik otrzymuje na podstawie karty zapisu i okazanego dowodu tozsamosci — jedna

karta upowaznia go do korzystania z wszystkich wypozyczalni Gminnej Biblioteki Publicznej w Lubeni,

w ktorych funkcjonuje modul elektronicznego wypozyczania; karta wazna jest przez okres 12 miesiecy

od daty zapisu lub daty ostatniej aktualizacji. Ponownego uaktywnienia karty nalezy dokona¢ osobiscie

w siedzibie Biblioteki okazujac dowdd osobisty. Dotyczy to réwniez osob, ktdrym zablokowano konto

z powodu zagubienia lub kradziezy Karty albo z powodu nieuregulowania zobowigzar wobec Biblioteki.

Karta biblioteczna jest wiasnoscia Gminnej Biblioteki Publicznej w Lubeni. Utrate lub zniszczenie karty

nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece. Koszt wystawienia duplikatu karty ponosi czytelnik. Duplikat karty

wydaje sig czytelnikowi po wypelnieniu przez niego zgloszenia o utracie lub zniszczeniu karty wedlug wzoru

na zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz okazaniu dowodu tozsamosci.

Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadajg i podpisujg zobowigzanie rodzice lub opiekunowie prawni.

Przy zapisie osoby niepefnoletniej podstawa jest okazany dowéd tozsamosci jednego z rodzicow lub

opiekuna oraz legitymacja szkolna. Rodzice lub opiekunowie prawni podpisujg na zobowiazaniu odbiér karty

biblioteczne;j dla dzieci do 11l klasy Szkoly Podstawowej wiacznie — najpdzniej miesiac po dokonaniu zapisu

Czytelnik zobowigzany jest informowac bibliotekg o zmianie szkoly, miejsca zamieszkania oraz innych

danych zawartych w karcie zapisu.

W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna nie moze on korzystaé z Wypozyczalni.

Czytelnik Biblioteki odpowiedzialny jest za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego karty

i jest zobowigzany do jej ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem. Zgubienie lub zniszczenie karty

nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby trzecie,

do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wiasciciela.

2. ZASADY WYPOZYCZANIA
§2

Od Czytelnikow, ktorzy ukonczyli 15 lat, niebedacych stalymi mieszkaricami gminy, moze byé pobierana od
kazdej wypozyczonej jednostki inwentarzowej kaucja pienigzna, zwrotna z chwilg oddania zbioréw.
Uczniowie szkét $rednich sg zwolnieni od wpfacania kaucii.
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§3

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo do 10 ksigzek (limit konta czytelniczego). Podstawa do wypozyczenia jest
karta biblioteczna.

Ksiazki wypozycza sig na okres nie diuzszy niz 30 dni.

Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ wypozyczenia kilku egzemplarzy tego samego tytuiu.

Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych. Mozna
je prolongowac nie wigcej niz 2 razy. Nie przediuza sig terminu zwrotu hitéw czytelniczych (bestsellerow),
ksigzek, na ktérych zwrot oczekuje wielu Czytelnikow oraz dokumentow elektronicznych.
Po przekroczeniu regulaminowego terminu zwrotu ksigzek nie mozna ich prolongowac. Przy prolongacie w
Bibliotece nalezy okazac karte biblioteczng. W przypadku prolongaty telefonicznej lub przez e-mail nalezy
podac: nazwisko i imie, nr karty oraz numery inwentarzowe i tytuly wypozyczonych ksigzek.

Biblioteka moze zgdac zwrotu ksigzek przed terminem ustalonym w § 2 pkt 2 jezeli stanowi ona szczegdlnie
poszukiwang pozycije.

Czytelnik, ktory nie ma stalego miejsca zamieszkania moze korzysta¢ na miejscu z ksiegozbioru.

W przypadku, gdy Biblioteka nie posiada w zbiorach ksigzki potrzebnej czytelnikowi, istnieje mozliwosé
sprowadzenia danej pozycji w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych (koszty sprowadzenia ksigzki
ponosi czytelnik).

Na zyczenie czytelnika Biblioteka sprowadza kserokopie materialow bibliotecznych gromadzonych
w innych bibliotekach (koszty ponosi czytelnik).

Ksigzka sprowadzona przez wypozyczenia miedzybiblioteczne udostepniana jest tylko na miejscu
w czytelni.

W razie braku ksigzki, czytelnik moze otrzyma¢ informacje, w ktorej z najblizszych bibliotek znajduje sie
poszukiwana ksigzka.

Biblioteka moze nie wypozyczy¢ ksigzek, jezeli czytelnik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec
Biblioteki lub jest pod wplywem alkoholu.

Czytelnicy mogg zarezerwowaé badz zamoéwié materiaty biblioteczne za posrednictwom Internetu
z dowolnego komputera poprzez program ,MAK+". Materialy biblioteczne zarezerwowane i zamowione
oczekuja w wypozyczalni przez 3 dni wliczajac w ten termin dzieri zarezerwowania materiatéw dostepnych
i dzien zwrotu materiatow dotychczas nie dostepnych. Czas realizacji zarezerwowanych materiatow
w bibliotece uzalezniony jest od natezenia ruchu czytelniczego, a wyszukiwanie ich w Bibliotece
prowadzone jest na biezaco w godzinach otwarcia biblioteki.

3. PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK
§4

Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych Biblioteka pobiera kare pieniezng wedtug
zasad okreslonych w Wykazie ustug i oplat, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Przy wypozyczaniu elektronicznym za przetrzymywanie ksiazek oplaty pobierane sg zgodnie
z naliczeniem komputerowym.

Biblioteka zastrzega sobie zmiane w wysokosci opfat za przetrzymywanie ksigzek.
Biblioteka stosuje upomnienia: ustne, telefoniczne, pisemne oraz drogg elektroniczna.

Biblioteka ma prawo pobiera¢ kary oraz podawac czytelnikéw uchylajacych sie od zwrotu ksigzek
do windykacji bez wysylania upomnien. BIBLIOTEKA NIE MA OBOWIAZKU PRZYPOMINAC
CZYTELNIKOM O TERMINIE ZWROTU KSIAZEK

Za wysytanie upomnien Biblioteka pobiera optate zgodna z cennikiem uslug i optat obowiazujacych w
Bibliotece

Jezeli czytelnik nie zwraca ksigzek w terminie lub odmawia uiszczenia oplat za ich przetrzymanie Biblioteka
dochodzi swoich praw na drodze prawne;.

Czytelnikowi, ktory wptacit kaucje zwrot jej nastepuje po oddaniu ksigzek. Jezeli czytelnik nie odda ksigzek
w terminie 6 miesigcy od daty ich wypozyczenia lub odda zniszczone, kaucja zostaje wptacona do kasy
GBP w Lubeni i przeznaczona na zakup nowych ksigzek.
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4, POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE KSIAZEK

§5

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek bedacych wiasnoscig Biblioteki, powinien tez zwrdcié
uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem a zauwazone uszkodzenia zglosi¢ bibliotekarzowi.
W przypadku niezwr6cenia, zagubienia, uszkodzenia ksiazki czytelnik zobowigzany jest do naprawienia
wyrzadzonej szkody w jednej z nastepujacych form:
a) dostarczy¢ pozycje tego samego autora, o tym samym tytule i nowe wydanie;
b) dostarczy¢ po uzgodnieniu z bibliotekarzem pozycje o innym tytule z tej same] dziedziny wiedzy lub
innej przydatnej dla Biblioteki;
c) uisci¢ opfate, ktorej wysokos¢ ustala dyzurujacy bibliotekarz (w zaleznosci od aktualnej wartosci
ksigzki na rynku)
Na sumy wptacone z tytulu zagubienia lub uszkodzenia ksigZki Biblioteka wydaje pokwitowanie.
Zbyt czeste gubienie lub niszczenie wypozyczonych materiatow bibliotecznych moze spowodowaé utrate
prawa korzystania z Biblioteki.

5. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI
§6

Z Czytelni moga korzysta¢ wszyscy uzytkownicy Biblioteki, niezaleznie od tego, czy sq stalymi czytelnikami.
Korzystanie ze zbiorow czytelni jest bezptatne.
Ze zbiorow czytelni mozna korzysta¢ tylko na miejscu za posrednictwem bibliotekarza, ktory udziela
informacji dotyczacych zbioréw, doboru literatury na interesujacy Czytelnika temat, korzystania
z katalogow, wydawnictw informacyjnych i innych materialow znajdujacych sie w Bibliotece.
Zbiorow czytelni z ksiegozbioru podrecznego nie wypozycza sie do domu.
Do czasopism biezacych czytelnik ma wolny dostep i moze skorzysta¢ z nich na migjscu lub wypozyczyé
do domu na okres do 2 tygodni. Wypozyczenie czasopism bibliotekarz ewidencjonuje w rejestrze
wypozyczen czasopism.
Czytelnik korzystajacy z czytelni powinien:
a) zglosi¢ chec skorzystania ze zbiorow czytelni dyzurujgcemu bibliotekarzowi,
b) pozostawic torby, plecaki, itp. oraz wierzchnie okrycie w wyznaczonym miejscu,
c) okaza¢ wazny dowod tozsamosci i wpisac sig do odpowiedniego rejestru w czytelni. Wpis uzytkownika
do wiasciwego rejestru czytelni nadzoruje bibliotekarz.
Ksigzki z ksiggozbioru podrgcznego podaje bibliotekarz. Wypozyczonych ksiazek, czasopism
i innych materialow bibliotecznych nie wolno wynosi¢ z Czytelni. Przed jej opuszczeniem czytelnik zwraca
wypozyczone materialy.
W czytelni czytelnik moZe korzysta¢ ze zbiorow bibliotecznych, jak i materialow wtasnych.
Fakt wniesienia do czytelni materialow wiasnych czytelnik powinien zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi

6. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI INTERNETOWEJ
§7

Z Czytelni Internetowej mozna korzystaé¢ w godzinach pracy biblioteki.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych i Internetu jest bezptatne.

Podstawg do korzystania z ustug czytelni internetowej jest zapoznanie sie z regulaminem i wpisanie do
rejestru w czytelni. Dane te beda wykorzystane do celdw statystycznych,

Stanowiska komputerowe sltuza do celéw edukacyjnych — poszukiwania materiatéw informacyjnych, oraz
materiatow niezbednych do zdobywania wiedzy | samoksztalcenia.

W Czytelni mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sig uzytkownikowi instalowania
innych programéw oraz dokonywania zmian w istniejacych programach i ustawieniach systemowych
zainstalowanych na dysku lokalnym komputera.

Wyniki pracy mozna zapisa¢ na nosniku pamieci lub wydrukowac. Odptatno$¢ za wydruki okresla cennik
ustug Biblioteki.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych.

Uzytkownik stanowiska komputerowego wyraza zgode na monitorowanie jego pracy przez dyzurujacego
bibliotekarza.
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Po zakonczeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest pozostawi¢ go w konfiguracji zastanej
i usung¢ zapisane przez siebie dane.

W przypadku pozostawienia plikow przez uzytkownika na dysku twardym komputera zostang one usuniete
przez bibliotekarzy.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za spowodowane przez siebie szkody lub naduzycia
popetnione przy korzystaniu z udostepnionych mu programéw uzytkowych, zasobéw Internetu, zbioréw
multimedialnych i powierzonego sprzetu.

Bibliotekarz moze odméwic dostepu do komputera, jesli uzna, Zze uzytkownik wykonuje czynnosci niezgodne
z Regulaminem

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. W przypadku braku oséb
zainteresowanych pracg przy komputerze czas ten moze by¢ wydluzony.

Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba, w wyjatkowych wypadkach dwie.
Zabrania sig wykorzystania Internetu do: przesylania, udostepniania i korzystania z danych naruszajacych
prawo oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub obrazliwe.

Zabrania sig wykonywania czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow.

Zabrania sie konsumowania artykutéw spozywczych i picia napojéw przy komputerze.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego
przerwania pracy uzytkownika.

Niestosowanie sig do niniejszego Regulaminu powoduje zakaz korzystania ze stanowiska komputerowego
na okres wskazany przez bibliotekarza. Od takiej decyzji mozna sig odwota¢ do Dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej w Lubeni.

7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§8

Administratorem danych osobowych podanych przy zapisie jest Gminna Biblioteka Publiczna w Lubeni

Celem zbierania danych osobowych jest umozliwienie obywatelom korzystania z ustug Biblioteki
(w szczegolnosci wypozyczanie zbiorow, udostepnianie materialow bibliotecznych na miejscu),
umozliwienie pobierania przewidzianych Regulaminem optat i ekwiwalentu za ewentualne zniszczenie lub
zagubienie materiatow bibliotecznych, a takze prowadzenie badan czytelniczych i statystycznych oraz
dziatalno$ci zmierzajacej do upowszechniania ksiazki i czytelnictwa

Czytelnikom przystuguje prawo wgladu do danych osobowych oraz ich poprawiania na warunkach
okreslonych w ustawie z dn. 29 VIII 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133 poz. 883), jak
rowniez prawo do kontroli przetwarzania danych przewidziane art. 32 ustawy.

Dane osobowe podawane sg dobrowolnie, jednakze ich podanie i potwierdzenie wlasnorecznym podpisem
zobowigzania do przestrzegania Regulaminu jest niezbedne do nabycia prawa korzystania
z uslug Biblioteki, w szczegoInosci do wypozyczania materiatow bibliotecznych.

Podpisujac zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu, czytelnik stwierdza jednoczesnie, ze wyraza
zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach okreslonych w pkt. 2.

8. OPLATY
§9

Wypozyczanie i udostgpnianie zbioréw bibliotecznych oraz korzystanie z komputeréw i Internetu
w Bibliotece jest bezpfatne.
Biblioteka moze pobiera¢ opfaty na podstawie art. 14 Ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997r (Dz.U.
Nr 85 poz. 539 z pézn.zm. ):

— za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia miedzybiblioteczne,

— za wypozyczenia materiatow audiowizualnych,

— w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,

— za niezwrécenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

— za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie materiatéw bibliotecznych.
Ustugi reprograficzne na uzytek czytelnikdw wykonuje sie w Bibliotece zgodnie z ustawg o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r. (Dz.U. Nr 24, poz.83 z1994r., tekst jednolity — Dz.U. Nr 90,
pdzn. 631 z 2006r. z pézn .zm.).
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Szczegotowe zasady dotyczace zakresu i wysokosci opfat zawarte sq w Wykazie ustug i opfat, stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Zaoplaty pobierane od czytelnikéw Biblioteka wystawia pokwitowanie.

§8
PRZEPISY PORZADKOWE

. W Wypozyczalni i Czytelni zabrania sig: korzystania z telefonéw komorkowych oraz prowadzenia glo$nych

rozmoéw, spozywania positkdw i napojéw, handlu oraz przebywania osob nietrzezwych

. We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania sig¢ z treScig niniejszego Regulaminu i stosowania sie
do zawartych w nim postanowien.
Czytelnik niestosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze byé czasowo, a w szczegoinych
przypadkach na stale pozbawiony prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki i podleglych placdwek:

a) decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki

b) sprawy sporne rozstrzyga Dyrekior Biblioteki, a pod czas jego nieobecnosci dyzurujgcy

bibliotekarz

Skargi i wnioski Czytelnicy mogg wpisywac do Ksiggi uwag i wnioskow znajdujacej sie w Bibliotece.
Regulamin obowigzuje od dnia 2 stycznia 2014 r.
Zmiany w regulaminie sygnalizowane sg poprzez wywieszenie ich w widocznym miejscu w Bibliotece.

DYREKTORK
Gminnej Biblioteki Publiczne
w lodoh e mid

mgr Alicja |\ Warzybok



